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1 VsSeobecna ustanoveni

Tento vnitini fad upravuje provoz skolni druziny Svobodné zakladni skoly, o.p.s. v souladu se zdkonem
¢. 561/2004 Sb. v platném znéni.

Skolni druzina (déle také , druzina“ nebo ,5D“) zabezpetuje vychovu déti mimo vyucovani predevsim pro zaky
Svobodné zakladni Skoly, o.p.s. V pfipadé volné kapacity mUize prijmout i Zaky z jiné Skoly.

DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky prihlasené k pravidelné denni dochazce.
Druzina vykonava pravidelnou denni ¢innost pouze ve dnech Skolniho vyucovani. V dobé skolnich prazdnin, ve
dnech pracovniho volna nebo pracovniho klidu druZina pravidelnou ¢innost nevykonava.

Druzina mUze vykonavat prileZitostnou ¢innost pro Ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna nebo pracovniho klidu.

DruZina umoznuje Ucastnikim odpocinkové ¢innosti i pFipravu na vyucovani.

Mimo cinnosti vychovné vzdélavaci plni druzina funkci socialni:

o dohled nad zaky po urcitou dobu pred nebo po skonceni vyucovani.
® moznost setkavani pro déti z individualniho vzdélavani zapsané na jakékoliv zakladni kole v CR.

2 Prava a povinnosti Zakii a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
s pedagogickymi pracovniky

2.1 ZAci maji pravo:

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych skolni
druzinou podle SVP $kolni druZiny.

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek.

c) vyjadrovat se ke vsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pricem? jejich vyjadFenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zak
ma pravo sdélit sv(lj nazor vychovatelce SD nebo feditelce $koly. Zak musi svdj nazor vyjadfit
pfiméfenou formou, kterd neodporuje zasaddm slusnosti.

d) na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou ucast v
fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maiji Zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

e) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostredi.

f) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého Zivota a
poskozovani povésti a cti.

g) byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.
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2.2

a)

b)

2.3
a)

b)

Zaci jsou povinni:
dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni.
pInit pokyny vychovatelek a dalSich pracovnikl skolni druziny, vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitfnim fadem Skolni druziny.
chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.
své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich poradanych SD usmérfiovat tak, aby nesniZovali
dlstojnost svou, svych spoluzakl, zaméstnanct skoly a lidi, se kterymi ptijdou do styku.
zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni druziny
v den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.
chodit do skolni druziny v souladu s udaji na pfihlasce a ucastnit se Cinnosti organizovanych skolni
druZinou.
zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory skolni druZiny
v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.
prezouvat se a prezivky udrZovat.
béhem vychazky a pobytu venku ukladat své obleceni a aktovky na uréené misto (Satna, tfida), cenné
véci si brat s sebou. Za mobilni telefony, pfinesené hracky a jiné cenné véci SD nerudi. Pfi odchodu ze
SD se 74ci obouvaji v $atnach.

Zaci nesméji:
nosit do skolni druziny cenné véci a vétsi objemy penéz, nechdvat penize bez dozoru v odloZzeném
odévu ani v aktovkach.
nosit do gkolni druZiny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
Zaka nebo jinych osob.
pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby a vychovatelky SD.
opoustét $kolni druZinu a $kolu bez védomi a souhlasu vychovatelky SD.
pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a fyzického nasili.
v prostorach $kolni druZiny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD i mimo tyto prostory zaci nesméji
pozivat alkoholické napoje, koufit nebo uZivat jiné omamné latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni
druziny nebo na akci pofadanou skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.
Zak je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohroZoval spoluzaky ani vychovatele. P¥i
zavazném ci opakovaném porusovani vnitfniho radu skolni druZiny bude s rodi¢i zahajeno jednani.
Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkd, bude 7ak ze SD vyloucen. *

* V pfipadé zvlasté zavainého zavinéného poruseni povinnosti stanovenych zdkonem €. 561/2004 Sb. (,$kolsky zdkon“) Feditel

vylouci Zaka ze Skoly nebo Skolni druziny. Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysliné fyzické utoky zéka viic¢i zaméstnancim skoly

nebo $kolni druZiny nebo viéi ostatnim Zakam se povazuji dle § 31 zakona &. 561/2004 Sb. Za zvlasté zdvainé zavinéni poruseni

povinnosti stanovenych timto zakonem. Dopusti-li se zak takového jednani, oznami reditel Skoly tuto skutecnost organu socialné-
pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.
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3 Prava a povinnosti zakonnych zastupcii Zakt a pravidla o vzajemnych
vztazich zakonnych zastupcii zaki s pedagogickymi pracovniky

3.1 Povinnosti zakonnych zastupci:

a)

informovat druZinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Zdka nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélani.

oznamovat druZiné zmény Gdaju uvedenych v prihlasce, zejména aktudlni telefonické kontakty
a zmény ve zpUsobu a ¢ase odchodu Zaka z druziny vyhradné pisemnou formou.

zajistit stravovani a pitny reZim Zaka vzhledem k jeho délce pobytu v druziné.

na vyzvani vychovatelky nebo feditelky se osobné zucastnit projedndvani zdvaznych otazek tykajicich
se vychovy a vzdélavani zaka.

respektovat provozni dobu druZiny, zabezpecit vyzvednuti Zzaka z druZiny do 15.00 hod. (v dobé
pfedem oznamenych akci do urcené doby).

3.2 Spoluprace se zakonnymi zastupci

a)
b)

c)

vychovatelka je v kontaktu s tfidni ucitelkou a zakonnymi zastupci, spolupracuje s nimi.

pfi prijimani prihlasek vychovatelka informuje zdkonné zastupce o organizaci druziny, seznami
zdkonné zastupce s nabidkou zajmovych atvarQ a vnitfnim rezimem oddéleni. Seznami je s Vnitfnim
fadem skolni druziny, vysi Uplaty a zplsobem jejiho uhrazeni.

tento vnitini fad a vSechny dalsi zdvazné dokumenty jsou zakonnym zastupcdm v listinné podobé
k zapujceni na vyzadani ve Skolni druziné u vychovatelky.

4 PodminKky pro prijeti zaki k dochazce a uplata za zajjmové vzdélavani

4.1 Podminky pro prijeti

a)

d)

e)

Skolni druZina je uréena piednostné pro tyto zaky:

#4ci Svobodné 75

Zacil., 2. a 3. roéniku

Zaci zaméstnanych ¢i podnikajicich rodicl

Zaci, ktefi jiz maji ve Skolni druziné mladsiho sourozence

dojizdéjici zaci

Podminkou pfijeti do SD je podani pisemné piihlasky, kde zdkonny zastupce vyplni véechny naleZitosti.
Podanim prihlasky zakonny zastupce prohlasuje, Ze se sezndmil s vnitinim fddem a zavazuje se jej
dodrZovat.

V pfipadé nepfijeti do skolni druziny z dlivodu naplnéné kapacity informuje reditelka skoly o této
skutecnosti zdkonného zastupce bez zbyte¢ného odkladu.

Skolni druzina nabizi své aktivity ve 2 oddélenich; oddéleni gkolni druZiny se naplfiuje do maximalniho

poctu 30 zakd.



\

SVOBODNA

ZAKLADNI SKOLA

f)

g)

k ukonéeni dochdzky 7aka v SD dochazi na zdkladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce nebo
vylou€enim Zaka ze SD z rozhodnuti feditelky.

pripadna zména nékterého z Udajl v prihlasce musi byt provedena pisemné.

4.2 Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druZiné

a)

b)

d)

e)

f)

Na zékladé zékona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) podle §123, odst.4 byl stanoven mési¢ni poplatek
za poskytovani $kolské sluzby ($kolni druZina) na &asteénou Uhradu neinvestiénich nakladd SD. V
prabéhu skolniho roku se vyse Uhrady neméni. Aktudlni vySe je uvedena vidy v ceniku na webovych
strankdach skoly.

Poplatek je mozné hradit mésicné, pololetné, rocné atp. Celkovy rocni poplatek za pobyt ditéte ve
Skolni druziné musi byt uhrazen nejpozdéji do 30. 6. pfislusného Skolniho roku.

Zakonny zastupce pfi poddani prihlasky informuje vedouci vychovatelku Skolni druziny, jakym
zpUsobem (v jakych terminech) bude poplatek hradit. Nezaplaceni Uplaty v uréeném terminu je
dlvodem pro zahajeni fizeni o ukonéeni dochazky Zéka do Skolni druziny.

Ve vyjimecnych ptipadech mize feditelka Skolského zafizeni na Zadost zakonného zastupce snizit vysi
Uplaty.

V ptipadé odhlaseni nebo vylouceni zdka ze Skolni druziny v pribéhu skolniho roku uhradi zdkonny
zastupce pomérnou cast poplatku za pobyt ditéte ve Skolni druZiné a to nejpozdéji do 30 dni
od ukonceni dochazky zaka do Skolni druziny.

Cislo Gc¢tu, variabilni a specifické symboly obdrzi zakonny zéstupce pfi pfihlaSovéani zédka do $kolni
druziny.

5 Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny

5.1 Rozsah provozu $kolni druZziny

a)
b)

c)

d)

provoz SD je béZné zajistén ve gkolni dny, ve kterych probiha vyucovani.
provoz Skolni druZiny je v pondéli az patek rano vidy od 6.45 hod do 9.00 hod. a dale od 12.00

do 15.00 v zavislosti na rozvrhu hodin jednotlivych ro¢nik( v daném skolnim roce.

mimoradné mlZe byt z rozhodnuti feditelky doba provozu SD na néktery den upravena. Na tuto
skutec¢nost budou zakonni zastupci véas predem upozornéni. M(iZe se jednat o prodlouZenii o zkraceni
provozni doby.

SD mUze organizovat piilezitostnou ¢innost i v dob& mimo bé&znou provozni dobu a o vikendech podle
vyhl. €. 74/2005 Sb. §2, pism. a) ve znéni pozdéjsich predpist.
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5.2 Prechazeni zaki do Skolni druziny

a)

b)

c)

z ranni SD odchazeji 7aci s doprovodem tidni ucitelky do t¥id na vyu¢ovani. Do odpoledni SD predava
Zaky ucitelka vychovatelce po skonéeni vyucovani.

v pfipadé, e do druZiny nenastoupi 74k, ktery nebyl v SD pfedem omluven, se vychovatelka pokusi
zjistit v reditelné Skoly nebo od tfidniho ucitele dané tridy, zda byl ve Skole pfitomen a dlvod
nepritomnosti. Vychovatelka nebo feditelka kontaktuje zakonného zastupce a oznadmi mu, ze zak
nenastoupil. Vychovatelka zodpovida pouze za 7aky, ktefi do SD nastoupi.

zakonni zastupci jsou povinni s predstihem informovat Skolni druZinu o jakékoli zméné dochazky.

5.3 Piedavani zaku z jiné skoly

a)

Zaci jinych kol maji zpUsob a ¢as predavani Zaka dohodnuty se zakonnymi zastupci individualné podle
udaja v prihlasce.

5.4 Dochazka, odchod a vyzvedavani zakii, omlouvani nepiitomnosti

a)

b)

d)

e)

po prihlaseni Zaka do druZiny je jeho dochdzka povinnd. Kazdou neptitomnost je nutno radné omluvit
u tfidniho ucitele & vychovatelky kolni druZiny. DruZina nezodpovida za 7dka, ktery se do SD
nedostavil.

¢as a zpUsob prevzeti (pfichodu) do SD a odchodu ze SD probiha dle rozpisu v pfihldéce. Rano
i odpoledne rodi¢e vyuZivaji hlavni vchod $koly a vyzvedavaji si déti osobné v SD. V dobé od 13,50 do
14,50 hod probiha ¢innost SD i mimo prostory $koly a SD, v ptipadé, Ze si rodi¢e chtéji vyzvednout své
dité vtomto Case, je potfeba se pfedem domluvit s p. vychovatelkou. V pfipadé jakékoliv zmény
(absence ditéte, zpoZzdéni atp.) je nutno zménu nahlasit na telefonnim Cisle: 730 134 654. Toto tel.
Cislo se téZ pouziva jako zvonek v pfipadé zamceni vchodu skoly.

#aci mohou odchazet ze SD samostatné, pokud je to uvedeno v piihla$ce nebo v pisemném potvrzeni
od rodicl s presnymi udaji o odchodu (datum, hodina, podpis zdkonného zastupce). Od okamziku
samostatného odchodu ditéte ze SD prebira za zaka plnou pravni odpovédnost zakonny zastupce. Zaka
nelze uvolnit jen na zakladé telefonické zadosti. Vyjimecné Ize uvolnit Zaka dfive jen na pisemnou
Zadost, kterda musi obsahovat datum, hodinu odchodu, prevzeti odpovédnosti za Zaka a podpis. Bez
této Zadosti nebude Zak uvolnén.

rodice Ci jiné povérené osoby uvedené v prihlasce si Zaka vyzvedavaji osobné ve skolni druziné.

v pfipadé nevyzvednuti zaka do konce provozni doby SD se vychovatelka telefonicky spoji s rodici zaka
¢i dalsimi uvedenymi osobami v pfihlasce do SD a vyekd s ditétem jejich pFichodu. Pokud neni mozné
rodi¢e kontaktovat, po domluvé s feditelkou SD pozada o spolupraci odbor socidlné-pravni ochrany
déti, pripadné Policii CR. Pfi opakovaném pozdnim vyzvedavani 7aka ze SD upozorni vychovatelka
vedeni skolského zafizeni a Zak mUZe byt z druZiny vyloucen. Rodi¢ hradi platbu za pozdni vyzvednuti
ditéte ze SD ve vy$i 100 K& za kazdou zapo&atou hodinu.
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5.5 Zajmové krouzky

a)

b)

c)

d)

5.6

a)

$kolni druzina muze rozsifit nabidku ¢innosti o zajmové krouzky. Na téchto krouzZcich druzina zajistuje
pedagogicky dozor.

krouzky mohou probihat béhem provozni doby druziny nebo po jejim skonceni.

Ucast Zakd na zajmovém krouzku je zpoplatnéna, vysi Uplaty stanovuje feditelka Skolského zafizeni
v platném ceniku sluzeb (zverfejnén na webovych strankach skoly).

rodic ¢i zakonny zastupce je povinen uhradit poZzadovanou ¢astku dle pokyni a ve stanovené lhaté.
zajmové krouzky organizované skolni druzinou mohou v pfipadé volné kapacity navstévovat i zZ4ci,
kteFi nejsou zapsani ve SD.

Souvisejici sluzby Skolni druziny:

Vychovatelky skolni druziny zajistuji doprovod na autobusovou zastavku Trebusin, ve sméru odjezdu i
pfijezdu spojd na trase Litoméfice — Tfebusin. Jedna se o vybrané spoje, které navazuji na vyuku a na
Casovy ramec skolni druziny. Doprovody probihaji po dohodé s rodici. Podrobnosti jsou uverejnény na
webovych strankdch skoly.

6 Zpusob evidence ucastniki zajmového vzdélavani

Pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani je zplsob evidence Ucastnikd stanovena nasledovné:

6.1 Cinnost pro ti¢astniky prihlasené k pravidelné denni dochazce.

a)

b)

dochdazku ucastnikd pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti podle §2 pism. b) vyhlasky o
zajmovém vzdélavani * eviduje vychovatelka kazdy den v tfidni knize.

nepravidelnd ¢innost, ktera je uréena vyhradné pro ucastniky, pfihlasené k pravidelné denni dochdzce
a ktera je poraddna v provozni dobé SD neni vykonavéna samostatné, ale je zahrnuta pouze jako dil&i
soucast hlavni ¢innosti. Evidence Ucastniki se Fidi touto hlavni ¢innosti. To se tyka i akci, poradanych
mimo prostory SD (exkurze, vylety aj.).

6.2 Kratkodobé akce, organizované v prostorach skolni druZiny

a)

evidenci Géastnik( kratkodobych akci podle §2 pism. a) a f) vyhlasky?, organizované $kolni druZinou,
které nezasahuji do provozni doby SD nebo jsou oteviené i jinym osobdm ne? Gcastnikiim,
prihlasenym k pravidelné denni dochazce zajistuje pedagogicky pracovnik, kterého reditelka povéri
organizaci konkrétni akce. Evidence se sbird na samostatné prezencni listiné.

L vyhlagka €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni
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7 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili

a)

b)

d)

e)

f)

h)

7aci ptihlageni do SD jsou pouceni o pravidlech bezpe&nosti a ochrany zdravi na zacatku kazdého
$kolniho roku, pfipadné vidy pfi ndstupu novych 74k, zaznam o tom je veden v t¥idni knize. Zaci jsou
povinni dodrzovat Vnit¥ni Fad SD a pravidla bezpe¢nosti a slusného chovéni. Za hrubé a opakované
porusovani Vnitiniho fadu SD, ohrozujici zdravi spoluzak(, madze byt zak ze SD vyloucen.
vykonavanim stalého dozoru zabezpecuji vychovatelky ochranu zdravi Zakd.

Z4ci se v druziné prezouvaji, svrsky odkladaji v $atné, budova skoly se zamyka. Vychovatelky zajistuji
bezpecné ukladani aktovek.

provoz skolni druziny je v ptipadé nepfitomnosti vychovatelky zajiStén zastupem.

Ucastnici zajmového vzdéldvani a jejich zakonni zastupci povinni fidit se timto vnitfnim rfadem
a kolnim Fadem SZS.

Zaklm neni dovoleno odchazet z oddéleni skolni druziny bez védomi vychovatelky, musi se Fidit jejimi
pokyny. Vychovatelka dbd, aby se Zaci k sobé chovali ohleduplné, aby si neubliZzovali, musi zabranit
prvnim projevim Sikany a rasové nesnasenlivosti.

#aci jsou povinni dodrzovat vnitfni fad SD a dalsi pravidla, dohodnutd béhem $kolniho roku.

Skolni druzina spolupracuje s poradenskymi Skolskymi zafizenimi v oblasti program( prevence pred
socidlné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi a ndsili. Pedagogicti pracovnici
pribéiné koriguji nezddouci chovani Zaku, v pripadé potieby zajisti ve spoluprdci se Skolskym
poradenskym zafizenim program pro zlepSeni vztah(i mezi zaky.

rodi¢ Ci zdkonny zastupce je povinen respektovat ustanoveni a upozornéni uvedend v pfihlasce
k zajmovému vzdélavani.

8 Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zaka

a)
b)
c)
d)

e)

Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim skolni druZiny Setrné.

mistnost Skolni druZiny udrzZuji v Cistoté a poradku.

majetek skolni druZiny chrani pted poskozenim.

majetek skolni druZiny nesméji Zaci odnaset doma.

v pripadé umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodice vyzvani k jedndni o nahradé
zplsobené skody.

9 Zverejnéni vnitiniho radu

Tento vnitfni Fad je zverejnén na nasténce v prostorach skoly. V pripadé zajmu muzZe byt poskytnut i
v elektronické podobé.
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