Smérnice €. 39

Vnitfni smérnice o doplfikové Cinnosti,

vC. stanoveni podminek kratkodobého podnajmu salu a uCeben

uCinnost 0d 1.3.2023
zpracovala | Ing. Katarina Hurychova
schvdlila Kristyna Brabcova

Predmétna legislativa (v platném znéni):
e Zakona ¢. 248/1995 Sb. O obecné prospésnych spole¢nostech

e Zakon €. 89/2012 Sb. Obcansky zakonik
e Zakon ¢.526/90 Sb. O cenach




Kromé obecné prospéSnych sluzeb miize Svobodna zékladni Skola, o.p.s. (dale jen
“Svobodna ZS”, piipadné “spole¢nost”) vykonavat doplitkovou ¢innost ve smyslu § 17
zékona €. 248/1995 Sb. o obecné prospéSnych spolecnostech, v platném znéni (dale jen
,»zakon o obecné prospésnych spolecnostech®), a to za podminky, Ze touto ¢innosti bude
dosazeno uc¢inngjSiho vyuziti majetku a nebude ohroZena kvalita, rozsah a dostupnost
obecné prospesnych sluzeb.

Predmét dopliikkovych ¢innosti schvaluje spravni rada.

Svobodna ZS je na zakladé rozhodnuti spravni rady ze dne 17. 2. 2023 opravnéna
vykonavat tyto doplitkové ¢innosti:

a) Podnajem prostor spoleCnosti a prondjem majetku spoleCnosti.

b) Prodej vlastnich vyrobk{ vzniklych pfi aktivitach cilové skupiny.

c) Poskytovani sluZeb pro rodinu a domacnost - kratkodobé nepravidelné hlidani déti

Pro vykon doplitkovych Cinnosti jsou touto smérnici stanoveny nasledujici podminky:
a) Pro obchodni a smluvni vztahy v rdmci doplitkové ¢innosti (podnikatelské, tj.
zdanované ¢innosti) plati ustanoveni Obcanského zakoniku, Obchodniho zakoniku a
dalsich obecné zédvaznych predpist.

b) Pii provozovani doplitkové Cinnosti, ktera je Zivnosti, je nutné dodrzovat ustanoveni
zivnostenského zékona.

¢) Ve vztahu k danovym povinnostem je nutné dodrzovat danové zakony.

d) Vykony, sluzby a prace produkované v ramci dopliikové Cinnosti se realizuji podle
platnych cenovych predpist.

g) Doplitkova ¢innost musi byt v Gi€etnictvi sledovdna oddélené od hlavni ¢innosti.

h) Provozovani doplikové ¢innosti nesmi byt ztratové.

1) Prostfedky ziskané z doplitkové ¢innosti je organizace povinna pouzit ke zkvalitnéni
¢innosti v rdmci hlavniho Gcelu a pfedmétu €innosti, pro ktery byla zfizena.

j) Podndjem prostor spole€nosti je podminén vyslovnym pisemnym souhlasem majitele
prostor, pfipadné pronajimatele.

Podnajem prostor spole¢nosti a prondajem majetku spole¢nosti
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Svobodné ZS podnajima uéebny a kulturni sal Johanneum na adrese Jaro$ova 494/23,
Litométice, v¢. vybaveni a socidlniho zdzemi.

Ceny za podnajem jsou stanoveny v piiloze smérnice, a vychazeji ve Skolnim roce
2023/2024 z vyse najemného v misté obvyklého.

Ceny za podnajem budou nejpozdéji od Skolniho roku 2024/2025 stanoveny na zakladé
kalkulace vychazejici z nékladl na energie (teplo, spotieba vody a elekttiny), dale z
nakladl na mzdy za uklid a péci o podnajimané prostory v dobé podnédjmu, pravidelné
revize a opravy vyuctovanych v minulém kalendarnim roce povysenych o inflaci; tedy s
ptihlédnutim ke skute¢nym nakladiim vynakladanym na provoz a tdrzbu téchto prostor.
Svobodna ZS si vyhrazuje pravo upravit cenik i v prib&hu $kolniho roku v ndvaznosti na
Vyvoj cen energii.

Prostory se podnajimaji organizacim 1 pravnickym a fyzickym osobadm na zakladé
pisemné objednavky podané nejméné 3 dny pied vlastnim podndjmem. Bez této
objednavky nelze prostory podnajmout. Svobodna ZS na vyzadani zadatele objednavku
pisemné potvrdi.

V objednavce zadatel uvede vSechny nalezitosti tykajici se podnajmu (den, ¢as, ucel
podndjmu, dalsi pozadavky apod.), dale uvede vlastni ¢islo bankovniho spojeni - v
piipad€é bezhotovostni platby, razitko a podpis, v ptipadé platby v hotovosti téZ celou
adresu a ¢islo obcanského prikazu.
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Smluvni cena za podnéjem se vypocita podle ptilohy této smérnice, neni-li dale uvedeno
jinak, a bude fakturovana nejpozd¢ji do 14 dna od uskutecnéného podnajmu, piipadné
vytétovana v hotovosti. Pii vyuétovani v hotovosti vystavi zaméstnanec Svobodné ZS
Ggetni doklad. Veskeré tthrady budou odvadény na b&zny idet Svobodné ZS:
2400695437/2010.

Zacatek a ukonceni uskute€néného podndjmu ma Zadatel moznost pozadat o potvrzeni
zaméstnancem Svobodné ZS, neuéini-li tak, vychazi se z podkladii Svobodné ZS. Tyto
udaje, spolec¢né s objednavkou zadatele, budou podkladem pro vypocet uhrady.

V piipadg, Ze se zadatel pfedem dohodne se Svobodnou ZS na tihradé vyssi ¢astky za
podndjem salu, je Zadateli tato dohodnuté ¢astka uctovana - uhrazenim této ¢astky je
potvrzena smluvni cena a zadatel nema narok na pfipadné vraceni castky prevysujici
kalkulovanou cenu dle ptilohy.

V mimotadnych ptipadech miize feditelka obecné prospésné spolecnosti Zadateli udélit
mimotadnou slevu, nebo celou ¢astku za podnajem prominout. Tyto skutecnosti feditelka
pisemné potvrdi na objednavku zadatele.

V ptipadé, Ze se akce, pro niz byly prostory objednany, neuskutecni a zadatel neodvola
objednavku minimalné 2 pracovni dny predem, bude zadateli i¢tovana zakladni sazba za
prvni dvé hodiny podndjmu objednanych prostor bez dalSich poplatki.

Svobodna ZS si vyhrazuje pravo odmitnout podnajem salu v piipadé, Ze nebude mozno
zajistit sluzbu pro uzamdceni prostor, ptipadné i z jinych zavaznych divodi

(napft. pfedpoklad poruseni hygienickych pozadavki, ohroZeni hlukem ve vecernich
hodinach apod.).

Zpisob ucétovani
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Doplnkova ¢innost je v ucetnictvi sledovana odd€len¢ od bézného hospodateni.

K provadéni doplitkové ¢innosti nemohou byt pouzity prostfedky ze statniho rozpoctu.
Doplnkova ¢innost nesmi byt v roénim thrnu ztratova, ztrata je ptipustna u jednotlivych
druhti doplitkové Cinnosti, jestlize ji Skola uhradi v rdmci celkového vysledku
hospodateni dopliikové ¢innosti.

Skola doklada zfizovateli (spravni radé) v roénim vysledku hospodaieni efektivnost
provozovani doplikové ¢innosti. V disledku trvajici ztratovosti dopliikové ¢innosti mtize
zfizovatel Skole zruSit moZnost provozovat doplitkovou ¢innost.

V ptipadech, kdy nelze fyzicky odd¢lit ndklady doplitkové ¢innosti od nakladt ¢innosti
hlavni (naptiklad na topeni, elektfinu, vodu), propocita se podil pfijml z hlavni ¢innosti a
piijmt doplitkové Cinnosti za hospodaisky rok. Vypoctenym koeficientem se nasobi
skutecné celkové naklady za energie a zauctuji se do nakladl doplitkové ¢innosti vzdy ke
konci kalendainiho roku. Poprvé tak bude ucinéno za skolni rok 2023/2024 - vzhledem k
tomu, Ze Svobodna ZS méa smlouvy o odbéru energii na adrese Jarosova 23, Litoméfice
uzavieny az od 1. 8. 2023.

Se zaméstnanci zajist'ujicimi provoz podnajmu (uklid, obsluha a zptistupnéni prostor),
bude uzavirana dohoda o provedeni prace s tim, ze odména za dohody bude vyplacena na
zéklad€ vykazii prace za dany mésic.

Mzdy zaméstnanct $koly, ktefi maji dohodu o pracovni ¢innosti pro dopliikovou ¢innost,
dohodu o provedeni prace pro doplitkovou ¢innost, odvody socialniho a zdravotniho
pojisténi a dané jsou odvadény za zakladni Skolu a doplitkovou ¢innost jednou platbou z
uctu zakladni Skoly. Prosttedky tykajici se doplitkové ¢innosti jsou nasledné preuctovany
na ucet doplitkové ¢innosti a vraceny na provozni ucet skoly.



Vymezeni pravomoci a rozhodovani o doplitkové ¢innosti
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O provozovani dopliikové ¢innosti a o pouziti prostiedkli z doplitkové ¢innosti rozhoduje
v ramci platnych predpisii feditelka obecné prospésné spolecnosti (dale jen “o.p.s.”).

V souvislosti s velkou energetickou naro¢nosti prostor si spravni rada vyminila na svém
jednani dne 17. 2. souhlas s podminkami podnajmu prostor konkrétnimu subjektu, resp.
souhlas s cenikem sluzeb podnajmu.

Reditelka o.p.s. rozdéluje kompetence mezi jednotlivé pracovniky, vypracovava vnitini
smérnici pro doplitkovou ¢innost a provadi kontrolu dopliikové ¢innosti.

Hospodatka Skoly zodpovida za: ekonomické zabezpeceni doplitkové €innosti - vystaveni
faktur, pfijmovych dokladd, sledovani termini splatnosti, sledovani nakladi a trzeb pro
ucetnictvi, fakturaci doplitkové ¢innosti na zakladé objednavek a smluv, rozesilani
upominek.

Ucetni $koly (externi firma) odpovida: za vedeni Géetnictvi

Hospodarka Skoly ptipravuje smlouvy o podnajmech prostor skoly; feditelka o.p.s. je
verifikuje svym podpisem.

Evidenci vSech smluv (v¢. objedndvek) zajistuje hospodaika skoly (1 vytisk - original);
spole¢né s provedenou platbou (sparovani)..

Hospodaika koly sepisuje a eviduje smlouvy s pracovniky (DPP, DPC), kteii se podileji
na hospodarské ¢innosti, zpracovava podklady pro mzdy a odmény téchto pracovnikd.
Hospodarka Skoly zajisti vydej klich k podnajmu prostor Skoly.

Podnéjemce po uzavieni smlouvy pfevezme klice (na zakladé ptedavaciho protokolu) a je
odpovédny za jeho uzamknuti. Po skon¢eni podndjmu podnajemce klice vrati.

Uklid mistnosti v podnajmu zajisti povéfeny pracovnik.
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